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1. Xustificacion do NOFC
1.1 Marco legal

O presente documento de Normas de Organizaciéon e Funcionamento (NOFC) do centro
elaborase ao abeiro da normativa vixente que regula a organizacién, convivencia e

participacion da comunidade educativa nos centros docentes non universitarios de Galicia.
En particular, da cumprimento ao disposto no:

e Real Decreto 732/1995, do 5 de maio (BOE de 2 de xufio de 1995), polo que se
establecen os dereitos e deberes dos alumnos e as normas de convivencia nos centros

educativos.

e Lei 4/201, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa,
que define os principios basicos da convivencia escolar, fomenta a participacion activa
de todos os sectores da comunidade educativa e impulsa a resolucién pacifica dos

conflitos.

e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a citada Lei 4/2011 en
materia de convivencia escolar, regulando o funcionamento dos oérganos de
convivencia, o plan de convivencia e o procedemento para a xestion de condutas

contrarias as normas.

e Orde do 4 de xaneiro de 2024, pola que se regula o uso de dispositivos electronicos
nos centros docentes de ensino non universitario sostidos con fondos puiblicos de
Galicia, establecendo criterios e limitacions co obxectivo de garantir un uso

responsable, educativo e seguro destas ferramentas no ambito escolar.
e Leiorganica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do Dereito da Educacion.

Estas disposicions legais constitiGen o marco normativo de referencia para a elaboracion,

aplicacion e revision das presentes Normas de Organizacion e Funcionamento, asegurando a



sGia coherencia coas politicas educativas e coa normativa autonémica e estatal vixente.
1.2 Obxectivos

As presentes Normas de Organizacion e Funcionamento tefien como finalidade establecer
un marco comin que garanta o desenvolvemento ordenado, participativo e eficiente da vida

escolar. Neste sentido, o NOFC persegue os seguintes obxectivos fundamentais:

e Regular a organizacion interna do centro, definindo os criterios e procedementos que

aseguren un funcionamento eficaz, coordinado e coherente con proxecto educativo.

e Fomentar a convivencia, a participacion e a disciplina responsable, promovendo
valores de respecto, cooperacion e corresponsabilidade entre todos os membros da

comunidade educativa.

e Garantir os dereitos e deberes do alumnado, do profesorado, do persoal non docente e

das familias, favorecendo un clima de respecto mutuo e igualdade de oportunidades.

e Establecer procedementos comins de avaliacion, promocién e recuperacion que
aseguren a obxectividade, a transparencia e a coherencia coas orientacions

pedagodxicas do centro e coa normativa vixente.

Deste xeito, o NOFC constitde un instrumento esencial para consolidar unha organizacion
educativa participativa, inclusiva e respectuosa, orientada & mellora continua da calidade do

ensino e do benestar da comunidade escolar.
1.3 Ambito de aplicacién

As presentes Normas de Organizacion e Funcionamento (NOFC) son de aplicaciéon en todo o
ambito do centro educativo, e tefien caracter obrigatorio para o conxunto da comunidade

escolar, que inclde:

e O alumnado de Educacioén Infantil, Primaria e Secundaria, en todas as stas actividades



lectivas e complementarias.
e O profesorado e demais persoal docente que desenvolve a sa actividade no centro.
e O persoal non docente, tanto administrativo como de servizos.
e As familias ou titores legais do alumnado, na sia relacién co centro e coa vida escolar.

O NOFC abrangue, polo tanto, todos os espazos, tempos e actividades que se desenvolvan
baixo a responsabilidade do centro, tanto dentro das instalacions escolares como nas saidas,

excursions, obradoiros ou actividades complementarias e extraescolares.

2. Dereitos e deberes dos distintos membros da comunidade educativa e Condicion de

autoridade publica do profesorado
2.1 Dereitos e deberes das nais e pais ou das titoras ou titores

1. As nais e pais ou as titoras ou titores, en relacion coa educacién dos seus fillos ou fillas ou
pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de convivencia e participacion, sen

prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:
e a) Aser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.

e b) A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa
dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitara o acceso ao

profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

e () A recibir informacién sobre as normas que regulamentan a convivencia nos centros

docentes.

e d) A ser oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos disciplinarios para

a imposicion de medidas correctoras de condutas contrarias & convivencia dos seus



fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

e ¢) A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de

participacion directa que estableza a Administracion educativa.

2. Asi mesmo, como primeiros responsables da educacion dos seus fillos ou fillas ou pupilos

ou pupilas, tefien os seguintes deberes:

e a) Coriecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboraciéon

co profesorado e cos centros docentes.

e b) Cofiecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e facelas
respectar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou

orientacions educativas do profesorado no exercicio das slias competencias.
e ¢) Fomentar o respecto polos restantes compoiientes da comunidade educativa.

e d) Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccion das condutas contrarias

as normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.
2.2 Dereitos e deberes do alumnado

1. Recoriécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar, sen

prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

e a) A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sGa personalidade nun ambiente educativo de convivencia,

liberdade e respecto mutuo.
e b) A que se respecten a slia identidade, integridade e dignidade persoais.

e ) A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as

situaciéns de acoso escolar.

e d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola



Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

e ¢) A participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucion pacifica de
conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisibns do centro en materia de

convivencia.
2. Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

e a) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus comparieiros ou

compafeiras a educacion.

e b) Respectar a dignidade e as funciéns e orientaciéns do profesorado no exercicio das

sllas competencias, recofiécendoo como autoridade educativa do centro.

® () Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade
de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos

restantes membros da comunidade educativa.
e d) Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente.
e ¢) Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e dos materiais do centro.

e f) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia

dos seus respectivos centros docentes.
e g) Seguir as directrices do profesorado respecto da sta educacion e aprendizaxe.
e h) Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

e i) Respectar os prazos establecidos, sendo responsabilidade propia a correcta

planificacion e organizacion do traballo académico.

Co obxectivo de garantir unha avaliacion continua e equitativa, o profesorado establecera con

antelacion suficiente os prazos de entrega das tarefas, traballos e proxectos. Con caracter



xeral, non se admitiran entregas féra de prazo unha vez rematado o periodo lectivo do
trimestre, salvo en casos debidamente xustificados e autorizados polo profesorado

correspondente.
2.3 Dereitos e deberes do profesorado

1. Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar,

recofiécenselle os seguintes dereitos:

e a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade

educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das stas funciéns.

e b) A desenvolver a siia funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se

preserve en todo caso a sta integridade fisica e moral.

e () A participar e recibir a colaboracién necesaria para a mellora da convivencia escolar e

da educacion integral do alumnado.

e d) A que se lle recoiiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e

extraescolares.
e e) A proteccién xuridica adecuada s sias funciéns docentes.

e f) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola

Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

e g) A acceder a formacion necesaria na atencion a diversidade e na conflitividade
escolar e recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacion do
profesorado en actividades e experiencias pedagodxicas de innovacion educativa

relacionadas coa convivencia e a mediacion.

2. Son deberes do profesorado:



a) Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade,

integridade e dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

b) Adoptar as decisiéns oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias
a convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos

membros do equipo directivo do centro.

c) Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas

contrarias as normas de convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

d) Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso da aprendizaxe e
integracion socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as
obrigas de dispoiiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencién a

aqueles que lle impofa a normativa aplicable.

e) Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion
educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a

informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

2.4 Dereitos e deberes do persoal de administracion e de servizos

1. Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do marco legal

establecido e no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os seguintes dereitos:

e a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade

educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das sdas funciéns.

b) A desenvolver as sdas funciéns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo

caso a sla integridade fisica e moral.

c) A participar, no exercicio das sdas funciéns, na mellora da convivencia escolar.



e d) A proteccion xuridica adecuada as stas funciéns.

e ¢e) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola

Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.
2. Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

e a) Respectar e colaborar, no exercicio das sdas funcions, para facer que se respecten as
normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de

todos os membros da comunidade educativa.

e b) Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas

contrarias as normas de convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

e () Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, & Administracion
educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a

informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

e d) Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuaciéns relacionadas co ambito

educativo das que tefia coflecemento.
2.5 Condicion de autoridade piblica do profesorado

No exercicio das funciéns directivas e organizativas, docentes e de correccion disciplinaria, o
profesorado ten a condicién de autoridade pulblica e goza da proteccion recofiecida polo

ordenamento xuridico.

No exercicio das funcions de correccion disciplinaria, os feitos constatados polo profesorado
e formalizados por escrito tefien presuncion de veracidade, sen prexuizo das probas que

poida achegar o alumnado ou os seus representantes legais.

O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado a entrega de obxectos prohibidos ou

perigosos, asi como daqueles que poidan perturbar o normal desenvolvemento das



actividades escolares.

O requirimento obriga & inmediata entrega do obxecto, que sera depositado na direccién do
centro coas debidas garantias, quedando a disposicion das familias ou do propio alumnado

segundo corresponda, sen prexuizo das correccions disciplinarias que poidan proceder.

3. Normas de convivencia e disciplina
3.1 Horario escolar

O horario xeral de apertura do centro, asi como aquel en que estara a disposicion da
comunidade escolar durante os meses de actividade académica e durante o veran,
establécense ao inicio de cada curso escolar, aprobandoos coa Programacion Xeral Anual e
comunicandoos a toda a comunidade escolar a través das diferentes canles de informacion

do centro.
Horario lectivo do colexio:
e Manas de 8:40 h a14:00 h de luns a venres.
e Tarde do martes e xoves de 15:55 h a 17:40 h.
3.2 Entradas e saidas do centro en horario lectivo

As portas de acceso ao centro abriranse as 08:15 h e pecharanse as 8.45 h polas mafas e as
15:55 h e 16:00 h das tardes do luns a xoves. As portas permaneceran pechadas durante o
transcurso da xornada escolar. Soaran dous timbres pola mana: un as 8:40 h e outro as 8:45
h; a esa hora todo o alumnado e profesorado xa ten que estar na clase. Pola tarde o timbre

soara as 15:55 h e 45 16:00 h.

Todo o alumnado que chegue unha vez que toque o segundo timbre tera que esperar 10

minutos a que se volva a permitir o acceso ao centro.



As sancions polas faltas de puntualidade seran as seguintes na etapa de educacién infantil, 1°

e 2° de primaria:

e Tres faltas nun mesmo trimestre: o titor comunicara as familias a suspension do dereito
de asistencia a primeira hora lectiva (no caso de reincidir e volver a chegar tarde), tendo

que permanecer fora do colexio coa sta familia.

As sancions polas faltas de puntualidade seran as seguintes nas etapas de primaria (3°, 4°, 5°

e 6° de educacion primaria) e secundaria:

e Tres faltas nun mesmo trimestre: o titor comunicara as familias a suspension do dereito
de asistencia a primeira hora lectiva (no caso de reincidir e volver a chegar tarde), tendo

que permanecer na aula de convivencia baixo a supervision do profesorado de garda.

Durante o periodo de lecer (recreo) ou en datas de celebracion de actividades no centro,
ningunha persoa allea poderd acceder ao recinto escolar sen identificarse perante o
profesorado de garda ou personal administrativo, que poderan solicitar a autorizacién da

Direccion, se asi o consideran necesario.

O alumnado sé podera abandonar o centro en periodo lectivo, con causa xustificada, se os
seus pais, nais e titores/as legais pasan a recollelos e asinan a correspondente autorizacion
que lles sera facilitada na secretaria. Excepcionalmente, o alumnado da ESO podera
abandoar o centro sen compariia dun titor/a, sempre e cando exista a previa autorizacién

escrita da familia, eximindo ao centro de calquera responsabilidade.
3.3 Periodo de lecer

Por motivos de seguridade e prevencion de furtos e vandalismo, queda terminantemente
prohibido ao alumnado permanecer nas aulas e nos andares superiores durante os recreos.
Ao inicio do recreo o alumnado debera dirixirse cara ao patio ou. Namentres, no caso de
meteoroloxia adversa, permaneceran nas aulas. Cando un alumno/a sexa sorprendido/a nos

andares sen autorizacion, sera sancionado/a con amoestacion verbal.



Nos recreos de Educacion Primaria o uso do balén serd organizado en diferentes
modalidades: xogo con baléon campo completo, xogo con balén medio campo e xogo sen

balon.

O alumnado recollera o lixo e colaborara na limpeza dos espazos comuns antes de regresar
as aulas. Os espazos do patio seran utilizados para a practica de xogos seglin o establecido en
cada etapa, favorecendo a inclusién e dinamizacion do alumnado. Non se permitira ao
alumnado acudir ao aseo nin entrar ao centro sen previa autorizaciéon do profesorado de

garda presente no patio.

Na etapa de Primaria, para entrar nas aulas unha vez toque o timbre formaremos as filas por

curso intentando manter a orde e respectar a volta & calma.

O profesorado que tefa clase na hora anterior ao recreo e a Gltima hora da mafia ou dltima
da tarde, debera abandonar en dltimo lugar a aula, asegurandose de que as luces e

dispositivos quedan apagados, a aula recollida e pechada e todo o alumnado fora da aula.
3.3.1 Permanencia na aula durante o periodo de recreo

e Norma Xeral: Con caracter xeral, o alumnado non podera permanecer nas aulas nin nos
corredores durante os periodos de recreo. Todos os estudantes deberan trasladarse as

zonas exteriores ou espazos comins designados polo centro para tal fin.

e Caracter Excepcional: A permanencia dun alumno ou grupo de alumnos na aula
durante o recreo tera sempre un caracter excepcional e temporal, respondendo a

necesidades pedagoxicas, organizativas o de forza maior debidamente xustificadas.

e Supervision Obrigatoria: No caso de que se autorice dita permanencia excepcional, o
alumnado debera estar en todo momento acomparnado e baixo a supervision directa
dun membro do equipo docente, quen se responsabilizara da seguridade e a orde no

espazo.

e Protocolo de Autorizacion: O profesorado que requira o uso da aula durante este



periodo debera informar previamente & Xefatura de Estudos ou seguir o procedemento

establecido pola direccion do centro para garantir a coordinacion da vixilancia.
3.4 Uso de dispositivos electronicos

Na Ed. Primaria: o alumnado non podera utilizar dispositivos electronicos persoais (teléfonos
mobiles, reloxos intelixentes, tabletas ou outros dispositivos similares) durante a xornada
escolar. Excepcionalmente, poderan empregarse dispositivos dixitais proporcionados polo
centro cando o seu uso sexa con fins pedagoxicos e se realice baixo a supervision do personal

docente.

Se por motivos de organizacion familiar o alumnado de Primaria trae o mobil ao centro
escolar debera entregalo apagado ao seu titor, quen se fara cargo da custodia ata o fin da

xornada.

e Non se permite o uso de teléfonos mobiles, auriculares ou outros dispositivos
electronicos durante o horario lectivo, agas cando o profesorado autorice

expresamente o seu uso con fins educativos.

e O teléfono mobil deberd permanecer apagado e gardado durante toda a xornada

escolar, incluidos recreos e desprazamentos, salvo excepcions reguladas polo centro.

e O centro non se fai responsable da perda, roubo ou deterioro dos dispositivos persoais

traidos polo alumnado.

e O uso inadecuado de dispositivos (gravacions, fotos ou difusion de imaxes doutros
membros da comunidade educativa) ou ser parte implicada do acto inadecuado supora

unha sancién tipificada, no apartado correspondente deste documento.

e Poderanse establecer normas especificas para excursions, saidas ou actividades

extraescolares, segundo o criterio do profesorado responsable.

Uso de mobiles nas saidas ao estranxeiro: durante as saidas e actividades organizadas polo



centro no estranxeiro, o uso de teléfonos mobiles estard permitido unicamente nos
momentos e condiciéns que determine o profesorado responsable. En todo caso, o
alumnado debera facer un uso responsable dos dispositivos, respectando as normas de

convivencia, a privacidade das persoas e as indicaciéns do profesorado.

En caso de que un profesor/a requira a un alumno/a a entrega dun teléfono mébil ou outro
dispositivo electrénico, este debera entregalo inmediatamente. O obxecto apagado sera
depositado na direccion do centro e quedara de novo a sta disposicién unha vez rematada a
xornada escolar. Todo isto sen prexuizo das correccions disciplinarias que poidan

corresponder.
3.5 Saidas fora do centro, actividades complementarias e extraescolares

As saidas didacticas, excursions e actividades complementarias forman parte da

programacion educativa do centro, polo que tefien caracter lectivo.

Durante toda a actividade, o alumnado estara baixo a autoridade e responsabilidade do

profesorado acompanante, debendo cumprir as slas indicacions en todo momento.

e Deberase manter unha actitude correcta, respectuosa e colaborativa, tanto cos

compafeiros/as como co profesorado e co persoal dos lugares visitados.

e Non se permitird separarse do grupo nin realizar actividades non previstas sen

autorizacion expresa do profesorado responsable.

e O alumnado debera respectar os horarios establecidos e coidar os espazos, medios de

transporte e materiais empregados durante a saida.

En caso de dano intencionado ou comportamento inadecuado, aplicaranse as medidas

correctoras correspondentes segundo a gravidade da falta.

Todo o alumnado ten dereito a participacion nestas actividades complementarias, sendo

Unicamente privados deste dereito se presentan unha conducta contraria a&s normas de



convivencia do centro. A decision da exclusion do alumno/a sera tomada polo titor/a e o
Equipo Directivo do centro, tendo en conta a opinidon do profesorado acompafante nesa

saida.
3.5.1 Actividades con pernocta

e a) O alumnado podera promover e participar en actividades encamifiadas & obtencion
de recursos para a viaxe aprobadas pola Direccion do centro. Se un alumno/a renuncia
a viaxe, ou é sancionado con non facela, non lle dara dereito ao reintegro de ningunha

cantidade de difieiro que fose aboada previamente.

e b) O alumnado debe seguir en todo momento as indicaciéns do profesorado
acompanante da actividade; no caso de infraccién grave das normas establecidas ou a
negativa reiterada do/a alumno/a a seguir as indicacions do profesorado, non podera
continuar coa viaxe e, previa comunicacién ao pai/nai/titor legal (con quen se decidira a
forma de regreso), volvera ao seu domicilio facéndose cargo a sta familia dos gastos
extras e sen que en ningln caso tefian dereito & devolucion do importe aboado para a

excursion.

e ¢) O consumo ou posesion de calquera sustancia ilegal supora o inmediato regreso do
alumno/a ao seu domicilio, sen que iso o exima das sanciéns que poidan recaer a volta

ao centro escolar.
e d) Aimpuntualidade do/a alumno/a podera ser considerada como unha falta de orde.

e ¢) Ningln participante podera ter, mercar ou consumir sustancias non permitidas

(alcohol, estupefacientes, tabaco, etc.) de ningin tipo.

e f) Para calquera actividade realizada ao longo da viaxe, os alumnos/as deberan obter a
autorizacion dos profesores/as, respectando as normas e os horarios que lles

establezan.

e g) O alumnado observara en todo momento as normas de aseo e hixiene persoal e



coidara do bo estado das habitacions e aquelas instalacions e medios de transporte
que utilicen, procurando sempre colaborar cos comparieiros, ser respectuosos coas
persoas e co espazo que visitan. Seran responsables dos danos que poidan ocasionar e
estaran obrigados a reparalos, individualmente, se pode determinarse o responsable, e

colectivamente se fosen varios ou non se puidese determinar o autor.

e h) As familias do alumnado de primaria comunicaran ao profesorado responsable da
medicacién que precisan os seus fillos coa autorizacién asinada correspondente para
que se poida administrar. Os alumnos/as de secundaria deberan indicar aos profesores
se toman algin medicamento ou se tefien algln problema de salde. Iran provistos de

tarxeta sanitaria e das doses necesarias dos medicamentos que precisen.

e i) Seguiran as indicacions dos organizadores sobre a equipaxe. Non portaran elementos
que puidesen supofier perigo para si ou para os demais companeiros e faranse cargo
das slas pertenzas, sen que os organizadores respondan das perdas ou deterioro que

se puidesen producir nas mesmas.
3.6 Normas de comportamento nas aulas

e O alumnado debera manter unha actitude de respecto e colaboracion co profesorado e

cos companeiros/as, favorecendo un ambiente adecuado para a aprendizaxe.

e Entrarase e saird da aula con orde e puntualidade. Non se permitira abandonar a aula

sen autorizacion do profesorado.

e Durante as sesions de clase manterase o silencio necesario para o desenvolvemento

das actividades.
e E obrigatorio traer o material necesario para cada materia e coidalo adecuadamente.

e O alumnado debera seguir as indicacions do profesorado e respectar as quendas de

palabra.



e Non se permitira comer nin beber (agas auga) durante as clases, salvo autorizacion

expresa.

e Calquera dano intencionado no material ou mobiliario sera reparado polo responsable,

ademais das medidas correctoras que correspondan.

Xogos de cartas nas aulas: co fin de promover habitos saudables e previr condutas de risco
entre o alumnado, queda expresamente prohibida a practica de xogos de azar dentro do
recinto escolar, tales como o poéker ou calquera outro xogo que implique apostas, cartos ou

dinamicas asociadas a ludopatia.

Assiméso, non se permitira a realizacion de actividades que poidan fomentar a dependencia
do xogo ou normalizar comportamentos vinculados ao azar e as apostas, tanto en formato

presencial como a través de dispositivos electronicos.

O centro educativo comprométese a fomentar alternativas de lecer saudables, baseadas en

valores educativos, cooperativos e inclusivos.
3.7 Vestimenta/uniforme

O uso do uniforme é obrigatorio para todo o alumnado de Educacion Infantil, Educacion
Primaria e 1°/2° de ESO, tanto durante o horario lectivo como nas actividades

complementarias e saidas programadas polo centro, salvo indicacién expresa contraria.
Uniforme deportivo:
e Setembro e Xufo: Uso obrigatorio todos os dias ata 3° ESO.
e De outubro a maio:
o De 1°a 6° EP obrigatorio os dias que tefian clase de educacion fisica.

o 1°e2° ESO obrigatorio martes e xoves.



o 3°e 4° ESO obrigatorio durante a sesioén de educacion fisica.
Esixirase coidado no aseo e limpeza respectando as normas para unha boa convivencia.

Non se admitira as vestimentas inadecuadas, tal como traxes de bafo, gorras, gafas de sol ou

chanclas para asistir as clases.
3.7.1 Uniformidade
El
e Chandal regulamentario: sudadeira, pantalén curto (bermuda) ou longo.
e Camiseta branca de manga curta co logo do Colexio.

e Camiseta co logo do Colexio de manga curta ou longa ou xerseis de cuello volto

brancos. Non estan permitidas as camisetas brancas que leven debuxos ou publicidade.
e Calcetins brancos.
e Zapatillas deportivas brancas de velcro.
EP e ESO
Uniforme de aula

e Pantalon gris escuro (nenos e nenas), saia “kilt” a cadros verdes (nenas), polo ou camisa

branca e sudadeira verde co logo do colexio.

e Zapatos escolares (non zapatillas deportivas) ou botas de cor negra e calcetins verde

botella.

e O alumnado de 3° e 4° Ed. Secundaria non utilizaran UNIFORME DE AULA. A sGa

vestimenta debera ser AXEITADA para a asistencia ao centro escolar.



Uniforme deportivo

e Chandal regulamentario: chaqueta de chandal, pantalén curto (bermuda) ou longo. O

uso da sudadeira verde do uniforme de ria non esta permitido co chandal do colexio.

e Camiseta branca de manga curta ou longa co logo do Colexio. Non estan permitidas as

camisetas que leven debuxos ou publicidade, nin usar polos ou camisas.
e (Calcetins brancos.
e Zapatillas deportivas brancas.

Se poér mor dun imprevisto un alumno non pode asistir ao centro coa uniformidade

correspondente, debera presentar un xustificante da familia ao titor.
3.8 Revision de exames por parte das familias
A revision debera solicitarse por escrito 6 titor/a do alumno/a.
Non se admitiran solicitudes xenéricas (“quero revisar todos os exames”).
A revision realizarase de maneira presencial, con cita previa, no horario de atencion a familias.
Durante a revision:
e Por norma xeral sera o titor/a o que ensine o exame a familia para a sia revision.
e O titor/a e/ou o profesor/a amosara o exame corrixido e explicara os criterios aplicados.

e Non se permitira fotografar nin retirar o exame orixinal féra do centro, garantindo a

confidencialidade e integridade das probas.

Se se detecta un erro material ou na aplicacion do criterio, a cualificacion podera modificarse.
En tal caso, deixarase constancia escrita da correccidn na acta ou rexistro de avaliacion. A

familia podera tomar notas ou solicitar un resumo escrito da valoracion.



Se a familia non esta conforme coa resoluciéon do profesor/a, podera presentar unha
reclamacion formal ante a Xefatura de Estudos no prazo de tres (3) dias lectivos desde a

comunicacion da revision.

A Xefatura de Estudos recollera informe do profesorado e, se procede, do Departamento

Didactico ou Equipo Docente correspondente.

A decision final comunicarase por escrito a familia, deixando constancia no expediente do

alumno/a.

No caso de desacordo persistente, a familia podera elevar a reclamacién ao Servizo Territorial
de Inspeccién Educativa, conforme ao procedemento establecido na Orde do 2 de marzo de

2021.
Procedemento para solicitude de copias de exames

e A solicitude de copias de exames tera un plazo maximo de sete (7) dias trala
comunicacion da calificacion da proba por parte do profesorado correspondente ao

alumnado.
e Solicitude da copia do exame ao titor ou titora do alumnado.

e Unha vez realizada a solicitude ao titor ou titora, debera acudirse a Secretaria do centro,

onde se atopa o modelo de solicitude.

e Unha vez rexistrada a peticion na Secretaria, as familias entregaran o recibi ao titor ou
titora para que facilite a copia do exame. Recoméndase solicitar unha titoria para
comentar aqueles aspectos pedagoxicos relacionados co proceso educativo do

alumnado.
3.9 Xustificacion de faltas

Cando un alumno ou alumna non poida asistir a clase, a familia ou titor/a legal debera

comunicalo ao centro o antes posible, preferentemente o mesmo dia da ausencia, a través



dalgin destes medios:
e e-mail
e axenda escolar de alumna/o
e telefonicamente ao centro
Se a ausencia é prolongada, a familia debera informar da duracién estimada e da causa.
O profesorado rexistrara diariamente as faltas no sistema de control de asistencia do centro.

Para considerarse falta xustificada, unha vez reincorporado ao centro, o alumnado debera

presentar a xustificacion por escrito no prazo maximo de tres (3) dias lectivos.

Darase aviso semanal aos pais, nais e titores/as legais de alumnos/as das faltas de

puntualidade e da asistencia dos seus fillos/as, mediante ABALAR.

Faltas de asistencia a exames. Os pais, nais ou titores/as legais do alumnado, debe pér en
cofiecemento do titor/a con antelacion, se é posible, ou se non o mesmo dia do exame, a
razén pola que non pode acudir a realizalo. Unha vez reincorporado/a as clases, presentara ao
profesor/a a xustificacion da falta de asistencia. De non existir esa xustificacién o profesor/a
non terd a obriga de realizarlle o exame, tendo este feito as consecuencias, en canto a
cualificacion da materia, que se recollan na programacion didactica do departamento ou, no

seu defecto, as que estime o profesor/a, segundo os seus criterios de cualificacion.
Considéranse faltas xustificadas, entre outras:

e Enfermidade ou accidente do alumno/a.

e Citas médicas propias, acompanadas de xustificante de haber asistido.

e Falecemento ou enfermidade grave dun familiar de 1° ou 2° grao de consanguinidade.

e Comparecencia ante autoridade administrativa ou xudicial.



e Participacion en actividades culturais, deportivas ou académicas reconecidas polo

centro e debidamente xustificadas.
e (Calquera outra causa de forza maior debidamente acreditada e valorada polo titor/a.
Non se consideraran xustificadas as ausencias motivadas por:
e Descoido, falta de interese ou decision voluntaria de non asistir.

e Falta de entrega da xustificacion dentro do prazo established (3 dias dende a

incorporacion do alumnado).
Xustificacion de ausencias nas sesions de tarde de Educacion Secundaria

e As ausencias do alumnado de Educacion Secundaria Obrigatoria as clases impartidas
no horario de tarde s6 se consideraran e informatizaran como xustificadas se se
adeclan estritamente as causas e condicions tipificadas no protocolo vixente da Xunta
de Galicia (tales como enfermidade xustificada por facultativo, deber legal inescusable,

cita médica con xustificante ou causas de forza maior debidamente acreditadas).

e En ningln caso se admitira como motivo valido nin xustificable a proximidade de
probas de avaliacion ou exames fixados para os dias lectivos inmediatamente
posteriores. O alumnado ten a obriga de asistir & totalidade da xornada escolar,

independentemente do calendario de avaliaciéns.

e O control destas ausencias realizarase de forma individualizada por materia. Aquelas
faltas reiteradas as sesions de tarde que non acheguen a documentacion oficial
requirida polo protocolo, seran contabilizadas e tramitadas directamente a través do
procedemento de absentismo escolar da materia correspondente, coas consecuencias

académicas e de apercibimento que a normativa vixente determine.
Xustificacion das ausencias do alumnado a exames

e O alumnado que non poida realizar unha proba ou exame na data prevista debera



presentar unha xustificacion oficial (certificado médico, xustificante familiar ou

documento acreditativo da causa).

e A ausencia deberd comunicarse ao profesorado ou a titoria o antes posible,

preferiblemente antes da realizacién da proba.
Repeticion por causa xustificada:

e Cando a ausencia estea debidamente xustificada, o profesorado ofrecera ao alumno/a

a posibilidade de realizar a proba nunha nova data acordada.

e A data e formato da repeticion seran determinados polo docente responsable,

procurando non interferir co desenvolvemento normal das clases.
Repeticion por causas excepcionais:

e En casos extraordinarios (doenzas prolongadas, accidentes, situacions persoais graves,
etc.), o equipo docente ou a Xefatura de Estudos podera autorizar unha avaliacién

alternativa.

No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas no apartado anterior,
quedara a criterio do titor/a baixo a supervisién da Xefatura de Estudos do centro educativo a

consideracion das excepcionais circunstancias que concorran para a sta xustificacion ou non.
3.10 Procedemento de actuacion en caso de absentismo escolar

Actuarase segundo marca o Protocolo Educativo para a prevencion e o control do

absentismo escolar en Galicia.
3.11 Obxectos de valor

O Centro non se fara responsable da perda de calquera obxetto de valor que o alumnado

traia pola sta conta.



4. Conductas contrarias a convivencia e medidas de correccion

O recofiecemento dos deberes citados atribuidos 6s alumnos leva a tipificacion dunha serie
de faltas e sanciéns que poden ser aplicadas cando se produce o incumprimento dos
mesmos. A estos efectos pode falarse de dous tipos de faltas: condutas leves contrarias a

convivencia e condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.
4.1 Condutas leves contrarias a convivencia
Son condutas leves contrarias & convivencia as que se enumeran a continuacion:

e a) As condutas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa, os actos de discriminacion,
os actos de indisciplina, os danos, os actos inxustificados e as actuacions prexudiciais
descritas no artigo 15 da Lei 4/2011 que non alcancen a gravidade requirida no dito

precepto.

e b) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas
normas do centro que sexa perigoso para a salde ou integridade persoal do alumnado
ou dos demais membros da comunidade educativa, ou que perturbe o normal
desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou extraescolares,
cando non constitla conduta gravemente prexudicial para a convivencia de acordo coa

alinea j) do artigo 15 da Lei 4/2011.

e () A falta de asistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade, nos

termos establecidos polas normas de convivencia de cada centro.

e d) A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento precisos para

participar activamente no desenvolvemento das clases.

e e) As demais condutas que se tipifiquen como tales nas normas de convivencia de

cada centro docente.

4.2 Medidas correctoras correspondentes as condutas leves contrarias a convivencia



As condutas leves contrarias & convivencia poderan ser corrixidas coas medidas correctoras

gue se enumeran a continuacion:

a) Amoestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa

que exerza funcions equivalentes nos centros concertados.
c) Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e

desenvolvemento das actividades do centro.

e) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro por un periodo de ata ddas semanas.

f) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado habera de realizar
os deberes ou os traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso

formativo.

g) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso

formativo.

4.3 Condutas gravemente prexudiciais a convivencia

Son condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes as que se

enumeran a continuacion:

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as

coaccions contra os demais membros da comunidade educativa.



b) Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por
razébn de nacemento, raza, sexo, orientacion e identidade sexual, capacidade
econémica, nivel social, conviccions politicas, morais ou relixiosas, discapacidades
fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou

social.

c) Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao

persoal de administracion e de servizos que constitdan unha indisciplina grave.

d) A gravacion, manipulacion ou difusion por calquera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o dereito & honra, a dignidade da persoa, a intimidade

persoal e familiar e a propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

e) As actuacions que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da

Lei 4/2011.

f) A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracion

ou subtraccion de documentos académicos.

g) Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as
instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipamentos
informaticos e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade educativa ou

de terceiros, asi como a sa subtraccioén.

h) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das

actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

i) As actuacions gravemente prexudiciais para a salde e integridade persoal dos

membros da comunidade educativa do centro ou a incitacién a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saiide ou
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso,

reputarase indisciplina grave a resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que se



refire o punto terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011 cando é requirido para iso polo

profesorado.

e k) A reiteracibn, nun mesmo curso escolar, de 3 condutas leves contrarias a

convivencia.
e |) O incumprimento das sanciéns impostas.
4.4 Medidas correctoras correspondentes as condutas graves contrarias a convivencia

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes poden ser

corrixidas coas seguintes medidas:

e a) Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contribGan & mellora e

ao desenvolvemento das actividades do centro.

e b) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro por un periodo de entre dllas semanas e un mes.
e ¢) Cambio de grupo.

e d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre
catro dias lectivos e dlas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o
alumnado debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a

interrupcion no proceso formativo.

e ¢) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre
catro dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado
debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupciéon no

proceso formativo.
e f) Cambio de centro.

2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da



comunidade educativa que tefian como orixe ou consecuencia unha discriminaciéon ou acoso
baseado no xénero, orientacion ou identidade sexual, ou unha orixe racial, étnica, relixiosa, de
crenzas ou de discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado mais vulnerable polas
sllas caracteristicas persoais, sociais ou educativas, terdn a cualificacion de condutas
gravemente prexudiciais e levaran asociadas como medidas correctoras as establecidas nas

alineas e) ou f) do punto anterior.
4.5 Reparacion de danos causados

1. O alumnado esta obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de
forma intencionada ou por neglixencia, as instalaciéns e materiais dos centros, incluidos os
equipamentos informaticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade
educativa, ou a facerse cargo do custo econémico da sla reparacion. Asi mesmo, esta
obrigado a restituir o subtraido ou, se non fose posible, a indemnizar o seu valor. As nais e
pais ou as titoras ou titores legais seran responsables civis nos termos previstos pola

lexislacién vixente.

2. Cando se incorra en condutas tipificadas como agresions fisicas ou morais, debera
repararse o dano moral causado mediante a presentacion de escusas e o recofiecemento da
responsabilidade dos actos, ben en publico ou en privado, segundo corresponda pola
natureza dos feitos, e de acordo co que determine a resolucién que impofia a correccién da

conduta.

3. O réxime de responsabilidade e reparacion de danos establecidos nos dous paragrafos

anteriores é compatible coas correccions disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

5. Servizo de Comedor
5.1 Normas xerais

e O incumprimento destas normas pode supofier a baixa do servizo de comedor de



forma temporal ou definitiva.

e O alumnado esta obrigado a respectar aos comparieiros/as e ao persoal do comedor e

6 profesorado de garda en todo momento, obedecendo e seguindo as sas indicaciéns.

e O profesorado controlara o comportamento do alumnado e, de ser o caso, informaran

as titoras/es da alumna/o de calquera incidencia de comportamento salientable.

e Durante a comida o alumnado amosara unha educacién basica na mesa (postura
correcta, uso axeitado dos utensilios, coidado e respecto do mobiliario e inxesta

correcta dos alimentos).
e O alumnado sera o responsable da reposicion do material deteriorado por mal uso.
e O alumnado colaborara cun ambiente agradable, sen levantar a voz.

e Esta prohibido xogar, tirar ou sacar a comida do comedor.

Non esta permitida a introducién de alimentos externos ao servizo de comedor.
5.2 Protocolo de funcionamento

Tendo en conta o niimeros de alumnas e alumnos usuarios do servizo estableceranse daas

ou tres quendas de comida cos seguintes horarios:

e EI:13:30h
e EP:14:00h
e ESO:14:20h

O persoal do servizo de catering sera o encargado de servir a comida asi como de axudar 6
alumnado que o precise. En cada unha das quendas habera tamén un profesor/a de garda
que velara polo benestar do alumnado asi como do mantemento da orde. Este profesorado

de garda sera a figura de referencia para calquera incidencia.



Por etapas o procedemento a seguir sera o seguinte:

5.2.1 Educacion Infantil (El)

O alumnado sera recollido polo persoal do servizo de catering nas aulas.

Despois da comida o alumnado realizara a hixiene bucodental no bafio do comedor en

quendas establecidas por mesas.
O persoal de catering axudara a retirar mandilons e acompafara o alumnado 6 patio.
O/A profesor/a de garda incorporarase ao coidado do grupo despois de xantar.

A partir das 15:20 h o alumnado é entregado, polo profesorado de garda, as familias a

través da porta do edificio de infantil.

5.2.2 Educacion Primaria (EP)

Manter unha postura adecuada na mesa e empregar correctamente os cubertos.
Probar os alimentos (sen obrigacién absoluta, pero con actitude positiva).
Comer de maneira autobnoma, acorde a sa idade.

Respectar as normas de convivencia: falar en ton axeitado, respectar quendas e tratar

con respecto aos demais comensais.
Colaborar na recollida e orde do espazo utilizado.
Cumprir as normas de hixiene antes e despois da comida.

Ao rematar as clases, o alumnado agardara no corredor do comedor ata que o persoal

do servizo de catering pase lista.

Todas as alumnas e alumnos deixaran as stas mochilas e abrigos no corredor e se



evitara entrar nas aulas durante todo o tempo que dure o servizo.

O alumnado comera atendido polo persoal de catering e baixo a vixilancia do

profesor/a de garda.

Unha vez rematada a comida seran acompariados polo profesor/a de garda 6s servizos

de primaria onde realizaran a hixiene bucodental.

Por Gltimo o alumnado saira 6 patio para disfrutar dun tempo de lecer ata a recollida

por parte das familias (no patio non estara permitido o uso de baléns).

As 15:30 h:

o O alumnado con actividades de tarde agardard no porche de primaria ata o

peche da porta principal.

o O alumnado sen actividades de tarde agardara coas mochilas e abrigos na zona

do parque infantil.
5.2.3 Educacion Secundaria Obligatoria (ESO)

e O alumnado agardara no corredor de secundaria ata que o profesor de garda na etapa

pase lista e os acomparie 6 patio.

e Todas as alumnas e alumnos deixaran as stas mochilas e abrigos no corredor e se

evitara entrar nas aulas durante todo o tempo que dure o servizo.

e O alumnado comera atendido polo persoal de catering e baixo a vixilancia do

profesor/a de garda.
e As15:30h:
o O alumnado con clase ou actividades de tarde agardara na zona das gradas.

o O alumnado sen actividades de tarde collera a mochila e agardara nas gradas a



sta recollida.
5.2.4 Condicions meteoroloxicas adversas e saidas

En caso de condicions meteoroloxicas adversas realizarase a seguinte distribucion do

alumnado durante o tempo de lecer despois da comida:
e Alumnado de El: agardara na aula de 4 anos.
e Alumnado de EP e ESO: agardara no patio cuberto.
A saida realizarase polas seguintes portas:
e Alumnado de El: saida edificio Infantil.

e Alumnado de EP: saida edificio de Primaria.

6. Dereito de folga de estudantes

e A ausencia dun alumno a partir de 3° ESO considérase xustificada sé se a folga conta

co apoio dunha organizacién estudantil.

e Ainda que a convocatoria debe ser oficial, a decision de apoiar ou non a folga é
individual. Calquera alumna/o do curso correspondente pode decidir unirse, sen
necesidade de notificar previamente nin solicitar permiso aos pais se esta cursando 3°
ou 4° ESO.

e A normativa establece que calquera tipo de reunién de estudantes debe ser
comunicada previamente ao director/a do centro, por escrito con 48 horas de

antelacion e respectando as actividades docentes normais.

e Se un alumno decide unilateralmente non asistir a clase e a presenta como unha

"folga", a ausencia sera tratada como unha ausencia inxustificada. Isto pode ter as



mesmas consecuencias que calquera outra ausencia inxustificada, como suspender

unha clase ou a aplicacién de protocolos de absentismo escolar.

e O alumnado que decida exercer o dereito a folga farano durante todo o dia lectivo e,

polo tanto, non podera asistir a unhas clases determinadas e a outras non.

e O centro debera comunicar a familia a primeira hora da mafa a ausencia do menor, en
cumprimento do deber de custodia, pero a familia non ten que xustificala, sé ten que
recibila, quedando o centro eximido de calquera responsabilidade con respecto a

actuacion do menor nesa data.

e O alumnado de primaria e 1° e 2° ESO non ten reconecido dun xeito explicito o dereito
de reunion, e en consecuencia non poden tomar decisions de caracter colectivo, como
asi ocorre en etapas posteriores; nestes casos a decision de asistir ou non a clase por
calquera motivo trasladarase as stas familias, titoras ou titores legais, que responderan

do correcto exercicio da patria potestade.

7. Contacto de familias co profesorado
7.1 Canles de comunicacion

O contacto entre as familias e o profesorado realizarase exclusivamente a través das canles

oficiais do centro educativo, que incluiran:
e A plataforma educativa institucional (Abalar).
e O correo electrénico corporativo do profesorado.
e A axenda escolar do alumnado (para comunicacions breves).

e As titorias presenciais ou telefonicas, previa cita.



7.2 Solicitude de titorias

e As familias poderan solicitar unha titoria co titor/a a través da axenda ou correo

electronico.

e As reunidns concertaranse con antelacion e desenvolveranse dentro do horario

establecido polo centro.

e Nas titorias trataranse temas relacionados co progreso académico, a convivencia e o

benestar do alumnado.
7.3 Normas de comunicacion
e As comunicacions deberan manter un ton respectuoso e construtivo.

e Non se atenderan consultas por medios persoais (teléfonos particulares, redes sociais

ou outras canles non oficiais).

e O profesorado respondera as mensaxes (cando asi proceda) nun prazo razoable,

preferiblemente dentro das 48—72 horas lectivas seguintes.

e Non se enviaran mensaxes féra do horario escolar (8:30 - 17:30 h) nin fins de semana

ou vacacions escolares.
7.4 Confidencialidade

Toda a informacion compartida entre familias e profesorado serd tratada con estrita

confidencialidade, de acordo coa normativa vixente en materia de proteccion de datos.

8. Departamento de Orientacion
8.1 Solicitude de titorias

A peticion de reunions ou titorias co Departamento de Orientacion debera realizarse



preferentemente a través do/a titor/a do alumno ou alumna co fin de garantir unha canle de

comunicacion unificada.
8.2 Calendario e organizacion interna

e No caso de que unha familia solicite un informe psicopedagoxico, debera tramitarse
unha peticion formal a través do/a titor/a do alumno ou alumna cunha antelacion
minima de dez dias. Esta medida ten como finalidade garantir a adecuada elaboracién
do informe e asegurar unha correcta planificaciéon das tarefas do Departamento de

Orientacion.

e Para garantir o correcto funcionamento do Departamento de Orientacion,
respectaranse os prazos, procedementos e horarios establecidos polo centro para a

solicitude de informes, atencion a familias e coordinacion co profesorado.
8.3 Prioridade de actuacions

O Departamento de Orientacion establecera unha orde de prioridade das intervencions en
funcion das necesidades detectadas, atendendo especialmente as situaciéns de risco

educativo, dificultades de aprendizaxe e necesidades especificas de apoio educativo.
8.4 Confidencialidade e tratamento da informacion

Toda a informacion manexada polo Departamento de Orientacion tera caracter confidencial
e serd tratada de acordo coa normativa vixente en materia de proteccion de datos,

compartindose unicamente co profesorado implicado e coas familias cando sexa pertinente.
8.5 Coordinacion co titorado e co profesorado

O Departamento de Orientacion mantera unha coordinacién continua co profesorado e, de
maneira especial, co titor, co fin de garantir unha resposta educativa coherente e axustada as

necesidades do alumnado.



8.6 Participacion nas medidas de atencion a diversidade

A elaboracion, revision e seguimento das medidas de atencion a diversidade realizaranse de
forma conxunta entre o Departamento de Orientacion, o profesorado implicado e a titoria,

asegurando a coherencia das actuacions.

9. Medios e forma de difusion do NOF a comunidade educativa

A difusion e divulgacion das presentes Normas de Organizacion e Funcionamento realizarase

a través dos seguintes medios:
e Paxina web do centro: activo desde agosto de 2026.

e Consello Escolar: aprobado en xufio de 2026.
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